FEHERTO Onkormsnyzati Kozszolgaltatasi és Kulturilis Non — profit Kft.

Kizbeszerzési Szabalyzata

FEHERTO Onkormsnyzati Kizszolgaltatasi és Kulturdlis Non — profit Korlitolt
Felelosségii Tarsasdg (Cg szdm: 03-09-129893 addszdm: 25731712-2-03, torvényes
képviseldje: Patocskai Tamds ligyvezets, székhelye: 6413 Kunfehértd, Tabor utca 27. -
tovéabbiakban: ajanlatkérd, vagy Kft. -) a kozpénzek ésszerfi felhasznilasa
atlathatdsaganak és széles korl nyilvdnos ellendrizhetéségének megteremtése, a verseny
tisztasaganak biztositdsa érdekében az cljaras elkészitésével, lefolytatasaval kapesolatos
tevékenységrdl, valamint a feleldsségi rendjérdl az alébbi szabalyzatot alkotja.

A Kft. Kbt. 5. §-a (1) bekezdésének ¢) pontja szerinti ajanlatkérének mindsiil, s ennek
kapcsan - figyelemmel a Kbt. 4. §-dra - beszerzéseinek vonatkozdsdban visszterhes
szerzbdései megkotése céljabol a Kbt. szabdlyai, annak kapcsolddé rendeletei, valamint az
elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyaird] sz6ld 424/2017. ( XIL 19) Korm. rendeletet
(tovabbiakban: EKR) szerint kételes eljami.

E szabalyzat célja, hogy - a Kbt-ben foglalt szabalyok keretei kozott — a K.
kozbeszerzéseinek szamara és azok értékére figyelemmel megallapitsa azokat a sajatos
szabalyokat, melyeket a Kft. koltségvetésének terhére megvalositott kozbeszerzések, valamint
palyazatai soran elnyert tamogatdsok felhasznalasa soran alkalmaznia kell.

A szabalyzat FEHERTO Onkormanyzati Kozszolgaltatasi és Kulturalis Non — profit Korlatolt
Felelgsségli Tarsasagra terjed ki.

1. Altalinos rendelkezések

1.1.  Szabélyzat célja: A Szabalyzat alapvetd célja, hogy a Kft. az cljarast a Kbt., valamint a
hozzd kapcsolodé jogszabalyok maradéktalan betartasaval hatékonyan ldssa el.
Jelen Szabélyzattol a Kbt. alapjan kozbeszerzésnek mindsiilé beszerzések lebonyolitasa
soran csak annyiban lehet eltérni, amennyiben erre a Kbt., illetdleg jelen Szabalyzat
felhatalmazdst ad.

1.2. A Szabalyzat tovabbi célja, hogy a Kbt. rendelkezéseivel dsszhangban az ajanlatkérd
kizbeszerzéseire vonatkozéan meghatarozza a kozbeszerzés folyamatat dontési
mechanizmusat alapvet6en az alabbiak szerint:

— akbzbeszerzési eljaras el6készitésére és lefolytatasdra vonatkozé szabalyt;

— aszerzOdéskotés és a szerz6dések teljesitésével kapesolatos feladatokat;

— a kozbeszerzési eljaras egyes cselekményeiért, illetdleg az eljards sordn
hozott dontésekért felelds személyt, személyeket, tovabba ezek felelosségi
rendjct; (nevében eljaro, illetéleg az eljarasba bevont személyek, illetbleg
szervezetek felel6sségi korét)

— ajogorvoslati eljarasban val¢ képviselet rendjét

— akozbeszerzési eljardsok belsd ellenérzésének rendjét;

— akdzbeszerzési eljarasok dokumentalasédnak rendjét.

1.3. A k&zbeszerzés alapelvei:
A kozbeszerzési eljarasban a Kft. kételes biztositani, a gazdasdgl szerepld pedig
tiszteletben tartani a verseny tisztasagét, atlathatosagat és nyilvanossagat.
A Kft-nek esélyegyenléséget és egyenld bandsmédot kell biztosftania a gazdasagi
szereplk szdmara.




A Kft. és a gazdasagi szereplSk a kozbeszerzési eljarasokban a johiszemiiség és
tisztesség, kovetelményeinek megfeleléen kitelesek eljarni. A joggal valé visszaélés
tilos.

A Kft.-nek a kozpénz felhasznalasakor a hatékony és a felelds gazdalkodas elvét szem
el6tt tartva kell eljarnia.

Kbozbeszerzés tervezése:

A Kbt. 42, § (1) bekezdésének megfelelden a Kft. minden koltségvetési évben legkésobb
marcius 31. napjaig éves Osszesitett kozbeszerzési tervet (a tovabbiakban: kézbeszerzési terv)
kételes késziteni, melyben szerepeltetni kell az adott évre tervezett 6sszes kozbeszerzést.

A kbzbeszerzési terv eldkészitése az ligyvezetd feladata.

Az ligyvezeld megvizsgalja az egybeszamitasi kotelezettséget, illetve azt is, hogy a megjeldlt
eljarasfajta alkalmazasdnak jogalapja fennall-e. Ezen feladatai elvégzése utdn késziti el az
éves koOzbeszerzési tervet, melyet eldterjeszt jévahagyas céljabol a Kunfehérté Kozség
Onkorményzat Képviseld — testiilete elé.

A kozbeszerzési terv nem vonja maga utdn az abban megadott kézbeszerzésre vonatkozd
eljards lefolytatasdnak kotelezettségét. Ezekben az esetekben a kozbeszerzési tervet
modositani kell.

Amennyiben €v kozben elére nem lathaté okbol elballt kézbeszerzési igény vagy egyéb
véltozas mertil fel, a kdzbeszerzési tervet modositani kell az igény vagy egyéb valtozés
felmeriilésekor, megadva a mddositas indokat is.

A kbdzbeszerzési terv modositasanak elkészitése az iigyvezetd feladata. A kézbeszerzési terv
modositasat Kunfehérto Kozség Onkorméanyzat Képvisels — testiilete hagyja jova.

A kdzbeszerzési terv nyilvanos. Az ligyvezet6 a kozbeszerzési terv illetdleg annak modositasa
kapcsén a jovahagyést kovetben gondoskodik annak EXR-ben valé kdzzétételérdl.

Az ¢éves kozbeszerzési terv elfogadasat kovetSen az adott kézbeszerzési eljarast csak akkor
lehet meginditani, ha az szerepel az éves kozbeszerzési tervben.

A kbzbeszerzési tervet, illetve annak modositasat 5 évig meg kell 8rizni.

Eljarasok eldkészitése:

A Kit. a becstilt érték meghatdrozasa, amely sordn koteles a becsiilt érték meghatdrozasa
celjabol killon vizsgalatot végezni és annak eredményét dokumentilni, a vizsgdlat sordn
objektiv alapii médszereket alkalmazhat. (Ilyen médszerek killondsen: a beszerzés targyara
vonatkoz0 indikativ ajénlatok bekérése, a beszerzés targyara vonatkozd, arra szakosodott
szervezetek altal végzett piackutatds, igazsdgligyi szakérté igénybe vétele, szakmai kamarak
altal ajanlott dfjszabasok, szakmai kamarak altal elSallitott és karbantartott, megvaldsitasi
érteken alapuld, részletes &pitési adatbazis, a Kozbeszerzési Hatosdg 4ltal kiadott
arstatisztika,az ajanlatkérd korabbi, hasonlé targyra irdnyuld szerzédéseinek elemzése)

A kozbeszerzési eljards el6készitése az ajanlattételig (részvételi jelentkezésig) tart. A
kozbeszerzési eljards elokésziiése, a felhivas és a kizbeszerzési dokumentumok elkészitése
soran, az cljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek egyiittesen rendelkezniiik kell a
kozbeszerzés targya szerinti, szakmai, kdzbeszerzési, jogi s pénziigyi szakértelemmel.

Epitési beruhazas esetén a beszerzés targya szerinti szakértelemnek az épftési beruhazas
targyaban az adott szakteriileten szerzett szakirdny felséfoki végzettség fogadhaté el




Az ajanlatkér6 meghatdrozott szakértelemmel egyiittesen rendelkezd, legalabb 3 tagi
biralobizottsagot hoz létre az egyes kozbeszerzési eljarasok elokészitésére, valamint az
ajanlatoknak elbirildsdra és értékelésére.

A bira]obizottsag frasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az eljarast lezéré dontést
meghoz6 személy részére. A biralobizottsdg munkdjarél jegyzékonyvet kell késziteni,
amelynek - amennyiben az ajénlatkéré alkalmaz ilyet - részét képezhetik a tagok indokoldssal
ellatott birdlati lapjai.

Az ajanlatkérd nevében az eljardst lezar6 dontést meghozd személy nem lehet a
birdldbizottsag tagja.

A Biralobizottsdg tagjait az tigyvezetd esetenként az eljards meginditisat megelézden jeloli
ki.

A bizottsagot az ligyvezet$ az egyes eljarasok soran eseti taggal b6vitheti.

A részben vagy egészben eurdpai unios forrasbél megvalésuld, valamint arubeszerzés és
szolgaltatds megrendelése esetén az unids értékhatdrt meghalado, épitési beruhazas esetén az
Otszazmilli6 forintot meghalado értékii kozbeszerzési eljdrasba az ligyvezetd koteles felelds
akkreditalt kdzbeszerzési szaktandcsadét bevonni.

A Bizottsag tagjai az eljards meginditdsakor 6sszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot
tesznek. Nem lehet Biraldbizottsagi tag az, akivel szemben a Kbt. 25. §-aban megfogalmazott
Osszeférhetetlenség fennall.
A Birdlobizottsig feladata az eldkészités sordn: az adott kozbeszerzési eljaras
el6készitéséhez sziikséges cselekmények elvégzése, fgy kiilondsen: az eljarast elindito
hirdetmény vagy kozvetlenill megkiildendé felhivés, tovabba amennyiben kotelezé vagy
sziikségesnek latszik, dokumentacid elé-, illetve elkészitése, melyeken beliil elsésorban

¢ akizard okok meghatdrozasa,

e az alkalmassigi szempontok meghatdrozasa, ezek igazolasi

modjanak meghatirozasa,
e abirdlati szempontok, silyszamok meghatirozésa,
o szerzddéses feltételek meghatirozésa.

Biraldbizottsag tovabbi feladata az elokészités sordn:
— cljarasrol sz616 osszefoglalé tajékoztatds, valamint a felhivas feladasa
— a felhivas Kozbeszerzési Hatdsag altali hidnypotlds elvégzése (adott
esetben),
— konzultdcion, helyszini bejarason vald részvétel;
— az ajanlattételi (részvételi) szakaszban a gazdasagi szerepldk 4ltal feltett
kérdésekre torténd vélaszadas.

A Birdlobizottsag tiléseirsl emlékeztetdt / jegyzokonyvet kell késziteni.

Az ligyvezetd jogkdre, hogy - a Kbt. altal elfrt kitelezd esetek kivételével - dontson adott
eljards soran felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadé bevonasdrél (tovéabbiakban
Bonyolito)

A Bonyolité titoktartasi és sszeférhetetlenségi nyilatkozatot tesz.

Amennyiben az tigyvezeté Bonyolitét biz meg ugy annak feladata a birdlobizottsag
munkdjanak teljes korli segitése, dokumentumok elékészitése.

Az eljaras el6készitésekor az ligyvezet$ feladata:
~ dontés Bonyolité bevonasardl
— dontés a Birdlobizottsag tagjairdl, esetlegesen plusz tag jelolése
— afelhivs, illetbleg a dokumentéci6 jévahagydsa.




— amennyiben a felhivast elegend6é meghatarozott szamu gazdasagi szereplének
megkiildeni, dontés a gazdasagi szereplékrdl

Az ériékelés szakasza:

Az értékelési szakasz az ajanlatok (részvételi jelentkezések) bontdsatdl az eljarast lezard
dontés kihirdetéséig tart.

Ez a szakasz magaban foglalja az ajanlatok (részvételi jelentkezések) felbontésat, azoknak a
Kbt. elbirdsai szerinti vizsgélatat, az ezzel Osszefliggd sziikséges kozbensé dontésekre a
Jjavaslat megtételét, az ajanlatok elbirdldsat és ezek eredményeként javaslat elbterjesztését az
eljarast lezard déntés meghozatalara,

Biralébizottsag feladata az értékelés szakaszaban
- bontdsi jegyzOkdényv megkiildése az ajanlattevék szdmara az EKR
rendszerben,
— amegallapitott hidnypétlasok, felvilagositds kérések megkiildése
— a beérkezett hidnypotlasok fogadésa
~ aleendd nyertes esetén megkért és benyujtott igazolasok vizsgélata

Bonyolit6é bevonasa esetén a Bonyolité latja el a biralébizottsag feladatait, tovabba segitséget
nyUjt a bizottsag szdmadra az ajanlatok értékelésében.
Az értekelés elvégzése minden esetben a Biralébizottsag feladata.

A Birilobizottsidg tovabbi feladata a bedrkezett ajénlatok (részvételre jelentkezések)
értékelése sordn kiilondsen a kivetkezokre terjed ki, (amennyiben Bonyolité keriil bevonasra
ugy annak irdnymutatasaival):

—  aszerzddés teljesitésére valo alkalmasség / alkalmatlansag vizsgalata,

—  kizar6 okok vizsgélata adott esetben az eljards lezarasat kovetben

— azajanlatok (részvételi jelentkezések) hidnyossagainak megallapitasa,

— targyalasos eljarasban a targyalas(ok) lefolytatisa,

— nyilvanvalé szdmitasi hiba megéllapitasa,

— adott esetben felvildgositas kérésének megallapitasa,

—  kirivéan alacsony ellenszolgéltatas kezelése,

— az ajanlattevdi oldalon felmertild irredlis kotelezettségvallalas kezelése,

—  szilkség esetén dontés az értékelési hataridé meghosszabbitdsarél,

— annak megallapitdsa, hogy az ajénlat (részvételi jelentkezés) megfelel-¢ a
felhivésban vagy a dokumentdciéban, vagy jogszabalyokban foglalt
feltételeknek, mely kotelezettség alternativ ajanlat esetén is fennall,

—~ Javaslattétel a kézbensd dontések meghozataléra: kizéras, érvénytelenség

— amennyiben az adott eljarasban az Gsszességében legelénydsebb ajanlat
szerepelt birdlati szempontként, a pontozas elvégzése,

— az cljardst lezdré donmtés el6készitése, az arra vonatkozé javaslat

elbterjesztése.

Az eljaras sordn a Biralobizottsag legalabb egy bizottsagi iilést kételes tartani, A Bizottsag
dontés-elokészité munkdjanak elBsegitése célidbol jogosult szakértét igénybe venni. A
Bizottsag tilésén tandcskozasi joggal vehet részt a felkért szakérté, illetve Bonyolit6.

A Bizottsag valamennyi tagja indokoléssal ellatott biralati lapot készithet, melyben kifejti
allaspontjat az ajénlatokkal (részvételi jelentkezésekkel) kapcsolatban. A biralati lapokat a
Bizottsag utolsé iilésérdl felvett frasbeli szakvéleményt/dontési javaslatot egyarant tartalmazé
jegyz8konyvhoz kell esatolni.

[



Az drtékelés sordn a Bizotisagnak 4llast kell foglalnia az ajanlattevék (részvételre
jelentkez8k) alkalmassiga, az ajanlat (részvéieli jelentkezés) érvényessége targyaban, és
abban a kérdésben, hogy fennall-e az ajanlattevé (részvételre jelentkez8) vonatkozésaban
valamely kizaré vagy érvénytelenségi ok. A Bizottsdg valamennyi dontést igénylé kérdést
részletesen, minden koriilményre kiterjedéen  koteles vizsgalni. Béarmely dontés
meghozataldra a Bizottsdg ezzel kapcsolatos allaspontjat megfeleld id6ben koteles a
déntéshozé elé tarni.

Az értékelés sorén mind a kozbensS, mind pedig az eljardst lezaré déntés esetében a
javaslattétel a Bizottsdg nevében keriil elSterjesztésre, melyrél a Bizotisdg tagjainak
szavazniuk kell.

A Bizottsag akkor hatdrozatképes, ha tagjainak t6bb mint fele az tilésen jelen van.
Amennyiben a Bizotisig valamely tagja a Bizottsag tobbségi véleményével nem ért egyet,
kiildnvéleményét az adott iilésen készitett jegyzékonyvben rogziteni kell.

A barmely déntésre vonatkozd javaslathoz csatolni kell a bizottsagi tlésrdl felvett, az adott
kérdésre vonatkozé irdsbeli szakvéleményt és déntési javaslatot egyarant tartalmazo
jegyzdkonyvet.

Dintéshozatal

Az eljards soran a dontések meghozataldra jogosult az iigyvezetd.

Mind a kozbens6, mind az eljarast lezard dontésre a Biralobizottsag tesz javaslatot a
dontéshozonak. A dontéshozd a Biralobizottsdg szakvéleményét és Jjavaslatat mérlegelve
hozza meg a dontését. A dontéshozatal elétt kérheti, hogy jelenlétében a Bizottsdg 0jbol iljon
Ossze, s az esctlegesen felmeriilt kérdéseket kozdsen tisztazzak.

A biralébizottsag feladata:

— az eljarés tipusanak megfeleléen esetenként az alkalmassagra és a kizaré okokra
vonatkozo6 igazolasok bekérése a nyertes illetéleg - adott esetben - a mésodik
legkedvezGbb ajanlattevd vonatkozasaban

— adontéshozo dltal hozott dontés alapjdn az dsszegezés elkészitése, kikiildése

~ az eljards eredményér6l vagy eredménytelenségérél szl hirdetmény elkészitése
¢s feladasa megjelentetés céljabol

— a hirdetmény ellenérzéséért fizetend$ dij Atutalasarsl vald gondoskodds

— a kozbeszerzési eljards eredményeként megkstésre keriild szerzédés alafrésra
torténd eldkészitése

Bonyolité bevonasa esetén a Bonyolito l4tja el a fentiekben irt feladatokat.

Szerzdésktés s a szerz6dés teljesitésével kapcsolatos feladatok

A Kft. nevében a kdzbeszerzési eljaras lefolytatdsat kivetden 1&trejoitt szerz6dést, illetve
annak modositasat az tigyvezetd irja ald. A kézbeszerzés nyoman létrejstt, szerzddést, annak
megkdtését kivetben haladéktalanul kozzé kell tenni a Kft. honlapjan, valamint az EKR-ben.
A szerzbdésnek tizleti titok kérébe esé része nyilvanossigra nem hozhato.

A szerz8dés kizzétételérdl az ligyvezetd gondoskodik.

A szerz8désmoédositasra csak kivételes esetben a Kbt. 141, §-dban foglaltaknak megfeleléen
van lehetfség.




Amennyiben a szerz8désmoédositds sziikséges az tligyvezet$ az altala felkért szakértd
kozremitkddésével megvizsgalja, hogy ferméll-e a szerzédésmadositas jogalapja, s ha igen,
megteszi a szitkséges lépéseket a modositas el6készitésére vonatkozoan.

A mar megkdtdtt szerz8dés médositasdnak jogossaga esetén az ligyvezetd jogosult eljari, a
modositdsra vonatkozé okményokat, szerz6désmodositast alafrni.

Szerz6désmodositds esetén a modositastél szdmitott 15 munkanapon beliil hirdetmény
megjelentetését kell kezdeményezni.

A szerz8dés mindkét £é] altali teljesitését kdvetd 30 napon beliil a kovetkezd adatokat fel kell
télteni az EKR-be.

- hivatkozést a kozbeszerzési eljarast megindité hirdetményre (hirdetmény
nélkiili eljaras esetében felhivasra)

- aszerzddo felek megnevezését

- azt, hogy a teljesitése szerzédésszerti volt —

- aszerz{dés teljesitésének az ajdnlatkér6 altal elismert id6pontjat

- az ellenszolgéltatas teljesitésének idSpontjat

- kifizetett ellenszolgaltatds értékét

A szerz6dés teljesiilésére vonatkozd adatok feltsltése az tigyvezetd feladata.

A kozbeszerzési eljarassal osszefiioed jogorvoslati feladatok

A kozbeszerzésekkel kapesolatos jogorvoslati eljérdsokban a Kift. jogi képviseletét a
kozbeszerzési eljarasok lefolytatdsara megfeleld szakmai felkésziiltséggel rendelkezd személy
latja el, akit az adott jogorvoslati eljarasra az {igyvezetd biz meg.

Elektronikus kézbeszerzési rendszer alkalmazasa

A Kft. az éltala inditott eljardsai sordn az elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairdl
sz016 424/2017. (XII. 19) Korm. rendeletet (tovabbiakban: EKR) rendelkezéseit kételezd
Jelleggel hasznalja és alkalmazza az aldbbiak szerint:

- az EKR-ben t6rténd regisztréciora jogosult személyt az {igyvezetd
hatérozza meg,

- aregisziracio jogosultja jogosult tovébbi akar korlatozott, akar teljeskord
lehetség biztositisdra, ezen tilmenBen 4ltalanos EKR hasznalati
jogosultsag nem adhatd,

- EKR jogosultsig annak elfogaddsaval jon létre,

- a Kit. nevében az adott eljarast bonyolitd felelés akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsad6 észére az adott eljaras tekintetében teljeskorii lehetdséget
kell biztositani,

- a birdlé bizottsagi tagok részére betekintést lehet biztositani az EKR
rendszerbe,

- A Kft., mint ajanlatkérd koteles a Kozbeszerzési Hatésag vagy az illetékes
cllendrzé vagy mas illetékes szervek kérésére a kozbeszerzéssel
kapcsolatos iratokat megkiildeni vagy rendelkezésre bocsatani, az EKR-
ben a hozzaférését biztositani.

- a kozbeszerzési terv EKR-ben vald rogzitését az EKR-ben szabélyozott
adattartalommal az ligyvezet§ 4ltal megnevezett személy jogosult
elvégezni.

- az egyes KkOzbeszerzési eljardsok lefolytatasa, kommunikaciéja,
adminisztraciéja, dokumentélasa soran a jelenlegi szabalyozids mellett az
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EKR rendelkezésinek figyelembe vételével és betartasaval sziikséges
eljarni.

Eves statisztikai Osszegzés

A Kit. az éves koézbeszerzéseir6l meghatdrozott minta szerint éves statisztikai Osszegzést
koteles késziteni, melyet legkésSbb a targyévet kovetd év majus 31. napjaig koteles
kozzétenni az Adatbazisban.

Az ¢éves statisztikai Osszegzés elkészitése és az Adatbdzisba torténd feltdltése az iigyvezetd
feladata.

A kozbeszerzési eljardsok dokumentilasa

Az ajanlatkéré minden egyes kozbeszerzési eljarasat koteles dokumentalni.

A kozbeszerzési eljaras elékészitésével, lefolytatdsaval és a szerz6dés teljesitésével
kapcsolatban keletkezett osszes iratot irasban, vagy az eljarasi cselekmények elektronikus
gyakorlasa esetén kiilon, a Kbt felhatalmazdsa alapjan alkotott jogszabély szerint
elektronikusan, a kozbeszerzési eljaras lezarulasatol, illetbleg a szerzédés teljesitésétdl
szamitott 6t évig meg kell Srizni.

Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljards indult, az iratokat annak jogerds
befejezéséig, de legalabb &t évig meg kell érizni.

Zaro rendelkezés

Jelen Kozbeszeerzési Szabalyzat rendelkezéseit 2018. december 03. napjaté] kell alkalmazni.

Kunfehértd, 2018. december 03.
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